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UREDBA PREDSEDSTVA ŠOU V LJUBLJANI O FINANČNEM POSLOVANJU 

ŠTUDENTSKIH ORGANIZACIJ VISOKOŠOLSKIH IN VIŠJEŠOLSKIH ZAVODOV  

ZA LETO 2023/2024 

 

I. Splošne določbe 

1. člen 

 

Uredba predsedstva ŠOU v Ljubljani o finančnem poslovanju študentskih organizacij visokošolskih in višješolskih 

zavodov (v nadaljevanju: uredba) ureja proračunsko porabo študentskih organizacij visokošolskih in višješolskih 

zavodov (v nadaljevanju: ŠOVZ) in finančno poslovanje ŠOVZ za finančno leto 2023/2024. S to uredbo se urejajo 

vsa razmerja med ŠOU v Ljubljani in ŠOVZ v notranjem in zunanjem pravnem prometu in s tem prenehajo prejšnje 

uredbe za leto 2022. 

 

II. Proračunska poraba 

2. člen 

(osnovna razdelitev sredstev ŠOVZ) 

 

Finančna sredstva ŠOVZ v finančnem letu 2023/2024 so razdeljena na dva sklopa: materialno poslovanje in 

projektno poslovanje. 

 

Finančna sredstva za posamezen ŠOVZ so razdeljena po sistemu dveh stebrov: 

- prvi steber združuje sredstva za materialno delovanje, 

- drugi steber združuje sredstva za projektno delovanje. 

 

Sredstva se razdelijo na podlagi Finančnega načrta ŠOU v Ljubljani za leto 2023/2024. 

Celotna finančna sredstva za vse ŠOVZ, ki so del te uredbe, znašajo v finančnem letu 2023/2024 340.000,00 

EUR. 

 

3. člen 

(osnovna razdelitev sredstev za materialno delovanje ŠOVZ) 

 

Sredstva za materialno delovanje ŠOVZ so razdeljena na naslednje postavke: 

- materialni stroški, ki nastanejo iz dejavnosti upravnega odbora ŠOVZ (v nadaljevanju: UO) kot npr. nakup 

pisarniškega materiala, plačilo telefonskih stroškov, fotokopiranja itd., vendar največ do 418,00 EUR; 

- stroške sejnin članov UO, so razdeljeni glede na velikost fakultet in število članov. 

 

Izjemi v drugi alineji prejšnjega odstavka tega člena sta Študentska organizacija Filozofske fakultete, ki za stroške 

sejnin članov UO črpa sredstva v višini največ 12.374,52 EUR ter Študentska organizacija Biotehniške fakultete, 

ki za stroške sejnin članom UO črpa sredstva v višini največ 6.456,28 EUR. 

 

S sklepom UO se lahko sredstva, ki so namenjena sejninam, reprezentanci ali materialnim stroškom z internim 

prenosom namenijo za stroške projektnega delovanja. 

 



2 
 

Stroški honorarjev se ne izplačujejo s stroškovnega mesta materialnega delovanja ŠOVZ. Sredstva za materialne 

stroške UO se tako ne porabljajo za nakup majic, dresov in plačilo tiska propagandnega materiala. 

 

4. člen 

(razdelitev sredstev za materialno delovanje po ŠOVZ) 

 

V finančnem letu 2023/2024 znašajo sredstva za sejnine: 

1.    Študentska organizacija Akademije za glasbo  2.690,12 €  

2.    Študentska organizacija Akademije za gledališče, radio, film in TV  2.690,12 €  

3.    Študentska organizacija Akademije za likovno umetnost in oblikovanje  2.690,12 €  

4.    Študentska organizacija Biotehniške fakultete  6.456,28 €  

5.    Študentska organizacija Ekonomske fakultete  4.842,21 €  

6.    Študentska organizacija Fakultete za arhitekturo      2.690,12 €  

7.    Študentska organizacija Fakultete za družbene vede      4.842,21 €  

8.    Študentska organizacija Fakultete za elektrotehniko      4.842,21 €  

9.    Študentska organizacija Fakultete za farmacijo      4.842,21 €  

10.  Študentska organizacija Fakultete za gradbeništvo in geodezijo   2.690,12 €  

11.  Študentska organizacija Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo  4.842,21 €  

12.  Študentska organizacija Fakultete za matematiko in fiziko  4.842,21 €  

13.  Študentska organizacija Fakultete za pomorstvo in promet  2.690,12 €  

14.  Študentska organizacija Fakultete za računalništvo      4.842,21 €  

15.  Študentska organizacija Fakultete za strojništvo      4.842,21 €  

16.  Študentska organizacija Fakultete za šport      2.690,12 €  

17.  Študentska organizacija Filozofske fakultete     12.374,52 €  

18.  Študentska organizacija Medicinske fakultete  4.842,21 €  

19.  Študentska organizacija Naravoslovnotehniške fakultete  4.842,21 €  

20.  Študentska organizacija Pedagoške fakultete  4.842,21 €  

21.  Študentska organizacija Pravne fakultete      2.690,12 €  

22.  Študentska organizacija Teološke fakultete  2.690,12 €  

23.  Študentska organizacija Veterinarske fakultete  2.690,12 €  

24.  Študentska organizacija Visoke strokovne šole za risanje in slikanje  2.690,12 €  

25.  Študentska organizacija Fakultete za socialno delo  2.690,12 €  

26.  Študentska organizacija Zdravstvene fakultete      4.842,21 €  
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27.  Študentska organizacija Fakultete za upravo      2.690,12 €  

  30.  Študentska organizacija Šolskega centra za pošto, ekonomijo in telekomunikacije  2.690,12 €  

Skupno je v finančnem načrtu 2023/2024 za sejnine ŠOVZ-jem namenjeno 114.599,00 €. 

 

5. člen 

(osnovna razdelitev sredstev za projektno delovanje ŠOVZ) 

 

Sredstva za projektno delovanje se delijo na fiksni in variabilni del. 

 

S sredstvi za projektno delovanje se ne sme kriti stroškov materialnega delovanja UO ter podpirati projektov 

naslednje narave:  

- absolventski izleti; 

- projekti, ki so del študijskega procesa (npr. plačilo predavateljev, itd.); 

- projekti, ki so namenjeni majhni oz. interni skupini študentov; 

- projekti, za katere je razvidno, da so v nasprotju z vsebinsko usmeritvijo ŠOU v Ljubljani; 

- nakupa tobačnih izdelkov. 

 

Na projektu lahko UO nameni posamezniku mesečni honorar na posamezen projekt samo, če je le-ta predviden v 

finančni konstrukciji ob odprtju projekta, in sicer do 255,63 EUR bruto , če slednji znesek potrdi UO z 2/3 večino 

vseh članov UO.  

 

Sredstva za reprezentanco vodje projekta in sodelavcev na projektu lahko znašajo največ do 10 % vrednosti 

celotnega projekta in morajo biti predvidena v finančni konstrukciji ob odprtju projekta. 

 

Na projektnem stebru se ne sme knjižiti stroškov reprezentanc članov UO. 

 

Skupno je v finančnem letu 2023/2024 za fiksni del projektnega delovanja ŠOVZ-jev namenjeno 340.000,00 EUR. 

V proračunu za leto 2023/2024 ni namenjenih sredstev za skupne projekte. 
 

6. člen 

(način razdelitve fiksnega dela sredstev za projektno delovanje) 

 

Resor za ŠOVZ porazdeli sredstva na podlagi sorazmerja med številom študentov na posamezni fakulteti in 

številom študentov na Univerzi v Ljubljani, števila rednih in izrednih študentov ter podiplomskih študentov 

posamezne fakultete, na podlagi prinesenih finančnih načrtov ter kvalitete dela posameznih ŠOVZ-jev preteklega 

leta. Za redne in izredne študente se štejejo študenti prve in druge stopnje bolonjskega študijskega programa, za 

podiplomske študente pa študenti tretje stopnje bolonjskega študijskega programa.  

 

Če predstavniki posameznih ŠOVZ-jev ne oddajo finančnih načrtov in potrdil o številu vpisanih študentov na 

fakulteti do datuma določenega s strani poslovodstva, FRS strokovna služba glede števila študentov uporabi 

uradno statistiko Univerze v Ljubljani in ŠOVZ-jem, ki niso prinesli finančnega načrta, v skladu s 16. členom 

Pravilnika o finančnem načrtu prepreči uporabo sredstev dokler ne prejme finančnih načrtov. 

7. člen 

 (razdelitev fiksnega dela sredstev po ŠOVZ) 
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V finančnem letu 2023/2024 znašajo sredstva za namen kritja stroškov za projektno delovanje za posamezne 

ŠOVZ: 

1 Študentska organizacija Akademije za glasbo  3.104,14 €  

2 Študentska organizacija Akademije za gledališče, radio, film in TV           1.582,24 €  

3 Študentska organizacija Akademije za likovno umetnost in oblikovanje  3.250,69 €  

4 Študentska organizacija Biotehniške fakultete  11.244,85 €  

5 Študentska organizacija Ekonomske fakultete  19.138,85 €  

6 Študentska organizacija Fakultete za arhitekturo      5.967,56 €  

7 Študentska organizacija Fakultete za družbene vede      11.250,77 €  

8 Študentska organizacija Fakultete za elektrotehniko      8.595,90 €  

9 Študentska organizacija Fakultete za farmacijo      8.084,63 €  

10 Študentska organizacija Fakultete za gradbeništvo in geodezijo   6.154,22 €  

11 Študentska organizacija Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo         7.705,31 €  

12 Študentska organizacija Fakultete za matematiko in fiziko  6.532,89 €  

13 Študentska organizacija Fakultete za pomorstvo in promet  3.660,50 €  

14 Študentska organizacija Fakultete za računalništvo      8.573,76 €  

15 Študentska organizacija Fakultete za strojništvo      9.790,88 €  

16 Študentska organizacija Fakultete za šport      6.377,37 €  

17 Študentska organizacija Filozofske fakultete     16.214,07 €  

18 Študentska organizacija Medicinske fakultete  14.551,17 €  

19 Študentska organizacija Naravoslovnotehniške fakultete  7.341,24 €  

20 Študentska organizacija Pedagoške fakultete  10.610,87 €  

21 Študentska organizacija Pravne fakultete      7.515,98 €  

22 Študentska organizacija Teološke fakultete  3.347,16 €  

23 Študentska organizacija Veterinarske fakultete      3.508,31 €  

24 Študentska organizacija Visoke strokovne šole za risanje in slikanje         1.363,67 €  

25 Študentska organizacija Fakultete za socialno delo  6.225,83 €  

26 Študentska organizacija Zdravstvene fakultete      9.401,95 €  

27 Študentska organizacija Fakultete za upravo      8.394,28 €  

30 Študentska organizacija Šolskega centra za pošto, ekonomijo in telekomunikacije      4.207,91 €  

 
Sredstva namenjena za delovanje na projektnem stebru so razdeljene v višini 213.697,00 €. 
 
 

8. člen 

(način razdelitve variabilnega dela sredstev za projektno delovanje) 

 

Sredstva namenjena variabilnemu delu v letu 2023/2024 niso opredeljena. 

9. člen 

(sodelovanje ŠOVZ z društvi) 
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Na podlagi internega razpisa ŠOVZ lahko UO razdeli z dotacijami do 30 % fiksnega dela sredstev za projektno 

delovanje društvom. Posamezno društvo lahko prejme do 15 % fiksnega dela sredstev za projektno delovanje. 

Ob prijavi na razpis za financiranje ali sofinanciranje dejavnosti mora društvo predložiti ŠOVZ natančni vsebinski, 

organizacijski in finančni načrt projekta, iz katerega so razvidni tudi drugi viri financiranja.  

 

UO mora s sklepom potrditi izbrani finančni načrt projekta ali dejavnosti. Sofinanciranje društvenega projekta ali 

dejavnosti lahko poteka samo v skladu s potrjenim finančnim načrtom, ter z določili te uredbe. 

 

Honorarje za delo na projektu, ki ga izvede društvo se lahko izplača le na podlagi finančne konstrukcije projekta, 

ter največ do višine, ki je določena za delo na projektu v okviru ŠOVZ. Honorarji, ki jih na podlagi finančne 

konstrukcije krije ŠOVZ, se lahko izplačajo samo neposredno iz sredstev za projektno delovanje. 

 

Sofinanciranje društvenega projekta ali dejavnosti se izvaja tako, da morajo ŠOVZ-ji za potrebe sofinanciranja, ki 

se nanašajo na naročilo storitev ali blaga, le-te izvajati neposredno v okviru zavodov ali pravnih oseb, katerih 

ustanovitelj ali soustanovitelj je ŠOU v Ljubljani. V kolikor predmetni zavodi ali pravne osebe ne zagotavljajo te 

storitve ali blaga oz. če je pri drugem ponudniku ta storitev cenejša za 10 %, lahko ŠOVZ naroči storitev ali blago 

drugje, razen če s to uredbo ni drugače določeno. 

 

10. člen 

(obveznosti društva pri koriščenju sredstev ŠOVZ) 

 

Društvo mora ob dodelitvi sredstev sprejeti pogoje ŠOU v Ljubljani in skleniti pogodbo s ŠOU v Ljubljani o 

medsebojnih pravicah in obveznostih ter o namenski porabi sredstev v skladu s potrjenim finančnim načrtom na 

UO ŠOVZ. 

 

Društvo mora v roku 21 dni po izvedbi projekta predložiti ŠOVZ fotokopije računov, potrdila in poročila z ustreznim 

slikovnim gradivom, iz katerih je razvidna namenska poraba finančnih sredstev ŠOVZ. Račun, ki ga izda društvo 

za opravljeno storitev, ne zadostuje. ŠOVZ mora dokumentacijo v 7 delovnih dneh po pridobitvi dostaviti FRS 

strokovni službi. 

 

Na predlog člana UO lahko UO sprejme sklep o sofinanciranju programov. V kolikor je prejemnik sredstev pravna 

oseba mora biti z njim po sklepu predsedstva in pred prejemom sredstev sklenjena pogodba. Član UO mora 

predlagati tudi pogoje uporabe sredstev v skladu z določenim namenom, ki ga zajema program. 

 

Pogodba mora biti predložena FRS strokovni službi, ki preveri skladnost pogodbe in odločitve UO s to uredbo. 

FRS strokovna služba je pogodbo dolžna predlagati predsedstvu ŠOU v Ljubljani v sprejem skladno s 30. členom 

Pravilnika o finančnem poslovanju ŠOU v Ljubljani. 

 

Prejemnik sredstev mora o uporabi sredstev v roku 3 tednov po zaključku sofinanciranega programa ali pozivu 

pooblaščene osebe ŠOU v Ljubljani, predložiti vse potrebne ali zahtevane račune ter redna poročila, s katerimi se 

preverja namenskost uporabe pridobljenih sredstev. 

 

11. člen 

(Skupni projekti) 
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V finančnem obdobju 2023/2024 za izvajanje skupnih projektov ni namenjenih finančnih sredstev. 
 

III. Finančno poslovanje ŠOVZ 

 

12. člen 

 

Določbe o finančnem poslovanju urejajo razmerja med ŠOU v Ljubljani in posameznimi ŠOVZ v finančnem ter 

pravnem prometu. Načela finančnega poslovanja so zakonitost, učinkovitost, ažurnost in ekonomičnost. 

 

 

13. člen 

(dodelitev stroškovnih mest  ŠOVZ) 

 

Posameznim ŠOVZ se dodelijo naslednja stroškovna mesta za finančno obdobje 2023/2024: 

1. Študentska organizacija Akademije za glasbo     501 000 

2. Študentska organizacija Akademije za gledališče, radio, film in TV    502 000 

3. Študentska organizacija Akademije za likovno umetnost  in oblikovanje  503 000 

4. Študentska organizacija Biotehniške fakultete     504 000 

5. Študentska organizacija Ekonomske fakultete     505 000 

6. Študentska organizacija Fakultete za arhitekturo     506 000 

7. Študentska organizacija Fakultete za družbene vede    507 000 

8. Študentska organizacija Fakultete za elektrotehniko     508 000 

9. Študentska organizacija Fakultete za farmacijo     509 000 

10. Študentska organizacija Fakultete za gradbeništvo in geodezijo    510 000 

11. Študentska organizacija Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo   511 000 

12. Študentska organizacija Fakultete za matematiko in fiziko    512 000 

13. Študentska organizacija Fakultete za pomorstvo in promet    513 000 

14. Študentska organizacija Fakultete za računalništvo     514 000 

15. Študentska organizacija Fakultete za strojništvo   515 000 

16. Študentska organizacija Fakultete za šport      516 000 

17. Študentska organizacija Filozofske fakultete     517 000 

18. Študentska organizacija Medicinske fakultete     518 000 

19. Študentska organizacija Naravoslovnotehniške fakultete    519 000 

20. Študentska organizacija Pedagoške fakultete     520 000 

21. Študentska organizacija Pravne fakultete      521 000 

22. Študentska organizacija Teološke fakultete     522 000 

23. Študentska organizacija Veterinarske fakultete     523 000 

24. Študentska organizacija Visoke strokovne šole za risanje in slikanje   524 000 

25. Študentska organizacija Fakultete za socialno delo     525 000 

26. Študentska organizacija Zdravstvene fakultete         526 000 

27. Študentska organizacija Fakultete za upravo     527 000 

28. Študentska organizacija Šolskega centra za pošto, ekonomijo in telekomunikacije 530 000 
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Znotraj posameznih stroškovnih mest so deljeno deponirana sredstva za materialno delovanje ter projektno 

delovanja. 

 

14. člen 

(pooblaščene osebe ŠOVZ) 

 

Pooblaščene osebe za odrejanje porabe sredstev iz posameznih ŠOVZ so njihovi predsedniki ali pooblaščeni člani 

UO v skladu s 54., 57. ter 58. členom Statuta ŠOU v Ljubljani. Odredbodajalec mora poslovati v skladu s 14. 

členom Pravilnika o finančnem poslovanju. Odredbodajalec ne more razpolagati s sredstvi, dokler ne izpolni 87. 

člena Statuta ŠOU v Ljubljani (odškodninska odgovornost). 

 

15. člen 

(investicije) 

 

Osnovna sredstva posameznega ŠOVZ-ja se bo nadomestilo v skladu s standardi, ki bodo razpisani ob popisu 

pristojne komisije imenovane na seji predsedstva. Ko bo znano dejansko stanje po ŠOVZ-jih, se lahko razpiše 

standard, po katerem se izvajajo investicije v osnovna sredstva.  

Za finančno obdobje 2023/2024 investicije praviloma niso načrtovane. 

  

16. člen 

(obveznosti ŠOVZ pri poslovanju z računi in naročilnicami) 

 

Finančno poslovanje ŠOVZ poteka tako, da mora biti vsak račun poslan najmanj v enem izvodu (original mora 

prejeti finančno računovodska služba ŠOU v Ljubljani - FRS). Račun ne sme presegati višine sredstev dodeljenih 

za ta namen, če je le-ta omejena s to uredbo oz. z naročilnico za nakup blaga ali storitve. Račun mora vsebovati 

namen nakupa ali storitve, ime projekta, znesek, stroškovno mesto, s katerega se črpajo sredstva. Zadostuje tudi 

račun, ki vsebuje namen nakupa ali storitve, znesek in številko naročilnice. Račun se mora glasiti na ŠOU v 

Ljubljani, Pivovarniška ulica 6, 1000 Ljubljana in ID za DDV. Račun plača FRS v predpisanem roku ter za isti 

znesek zmanjša postavko na stroškovnem mestu. V primeru  koriščenja reprezentance je obvezna priloga k 

računu, obrazec za koriščenje reprezentance. V primeru nakupa drobnega inventarja je obvezna priloga reverz. V 

primeru prevozov, nočitev itd. je obvezna priloga seznam udeležencev. 

 

Finančno poslovanje ŠOVZ prek naročilnic poteka tako, da pooblaščena oseba na ŠOU v Ljubljani na podlagi 

interne naročilnice ŠOVZ ugotovi, ali je interna naročilnica v skladu z akti ŠOU v Ljubljani ter ali sredstva na 

stroškovnem mestu zadoščajo za naročilo blaga ali storitev. Na interni naročilnici mora biti natančno opredeljen 

namen nakupa ali storitve, ime projekta, znesek, stroškovno mesto, s katerega se črpajo sredstva, podatek o seji, 

na kateri je bil sprejet sklep o odprtju projekta, elektronski podpis odredbodajalca ter interni žig ŠOVZ ali elektronski 

podpis FRS. 

 

Naročilnice za tekoče finančno leto se izdajajo najkasneje do 23. decembra 2023. Računi za izdane naročilnice 

morajo prispeti na ŠOU najkasneje do 13. januarja 2023, da se še bodo črpala sredstva dodeljena v letu 2023. 

17. člen 

(dolžnost ŠOVZ pri finančnem poslovanju) 
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ŠOVZ-ji morajo za potrebe svojih dejavnosti in sofinanciranja, ki se nanašajo na naročilo storitev ali blaga, le te 

izvajati v okviru zavodov ali drugih pravnih oseb, katerih ustanovitelj ali soustanovitelj je ŠOU v Ljubljani. Teh 

storitev ali blaga ne smejo dodatno subvencionirati. V kolikor predmetni zavodi ali pravne osebe ne zagotavljajo 

te storitve ali blaga, lahko ŠOVZ naroči storitev ali blago drugje, razen če s to uredbo ni drugače določeno.   

 

ŠOVZ-ji morajo za potrebe svoji dejavnosti in sofinanciranja, ki se nanašajo na naročilo storitev ali blaga, za katere 

ŠOU v Ljubljani izbere ponudnike na podlagi razpisa, le te izvajati pri izbranih ponudnikih.  

 

S sklepom UO o internem prenosu se lahko sredstva, ki so namenjena stroškom sejnin UO, prenesejo na 

stroškovno mesto projektnega delovanja.  

 

18. člen 

 (evidenca poslovanja ŠOVZ) 

 

FRS mora voditi posebno evidenco za vsak ŠOVZ, in sicer ločeno za materialne stroške in projektno delo. Znotraj 

projektnega dela vodi posebno evidenco za vsak projekt. O nepravilnostih pri črpanju sredstev FRS poroča 

pritožbeni komisiji ŠOU v Ljubljani. 

 

Vsak ŠOVZ mora voditi evidenco izdanih naročilnic ter plačanih računov, in sicer ločeno za materialne stroške in 

projektno delo. Znotraj projektnega dela vodi evidenco za vsak projekt. 

 

19. člen 

(vsebinsko poročilo ŠOVZ) 

 

Vsebinsko in finančno poročilo o delu na ŠOVZ-ju za leto 2023/2024 mora predsednik ŠOVZ predati FRS- ju v 

pregled do 25. 1. 2023. FRS pregleda poslovanje in o morebitnih nepravilnostih poroča pritožbeni komisiji ŠOU v 

Ljubljani. 

 

IV. Prehodne in končne določbe 

 

20. člen 

 

Uredba prične veljati z dnem sprejetja na seji Predsedstva ŠOU v Ljubljani in s tem preneha veljati istoimenska 

uredba, ki je veljala za leto 2022. 

      
 
 

 
Klemen Petek 
Predsednik ŠOU v Ljubljani 
 
 
 
 

Ljubljana, 12. 06. 2023 


