Na podlagi 19. in 42. ¢lena Statuta SOU v Ljubljani je Studentski zbor na seji, dne
21.12.2006 spre;el.

PRAVILNIK O ELEKTRONSKEM POSLOVANJU STUDENTSKIH ORGANIZACIJ
VISOKOSOLSKIH ZAVODOV STUDENTSKE ORGANIZACIJE UNIVERZE V LJUBLJANI

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

Pravilnik o elekironskem poslovanju Studentskih organizacij visoko$olskih zavodov (v
nadaljevanju: pravilnik) ureja nacin in pogoje elekironskega poslovanja Studentske
organizacije visoko3olskega zavoda (v nadaljevanju SOVZ), njenih organov in njihove
pristojnosti ter druge pravice in obveznosti SOVZ kot celote in njenih posameznih
uporabnikov.

Il. NACIN IN POGOJI

2. clen

Elektronsko poslovanje SOVZ se izkljuéno izvaja preko poobladéenega izvajalca z
izvajanjem racdunalniSkega programa "Elektronizacija poslovanja Studentskih organizacij
visoko3$olskih zavodov" (v nadaljevanju besedila: racunalniski program).

Racunalniski program izvaja in zagotavlja sledece funkcije oz. funkcionalne zahteve:

Varnost
Vnos digitalnih kljucev v aplikacijo
Digitalno podpisovanje dokumentov
Nivoji uporabnikov
Vodenje finanénega poslovanja SOVZ
Vodenje zapisnikov sej in sejnin
Vodenje zapisnikov korespondencénih sej
Vodenje narogilnic
Vodenje projektov

. Vodenije variabilnih projektov

. Vodenje projektov dotacij

. Vodenje honorarjev

. Vodenje pogodb

. Migracija starih podatkov

. Sledljivost projektov

. Logiranje

17. Statistike

18. Obvestila
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Pooblas&enega izvajalca dolo&i Studentska organizacija Univerze v Ljubljani.




lll. ORGANI NJIHOVE PRISTOJNOSTI IN UPORABNIKI

3. élen

SOU v Ljubljani zagotavlja vsakemu predsedniku SOVZ in ministru pristojnemu za resor
SOVZ, da v roku 8 dni po nastopu mandata prevzame potrebno strojno in programsko
opremo za izvajanje racunalniS$kega programa vkljuéno s pripadajo&imi navodili za uporabo
racunalniskega programa, ki jih zagotavlja pooblaséeni izvajalec.

Minister pristojen za resor SOVZ, dologi pooblageno osebo, ki bo imela v racunalniskemu
programu pravico dodajati uporabnike in jim dolocati, v katero uporabnigko skupino spadajo,
v skladu s tem pravilnikom.

RacunalniSki program s pripadajogo pametno kartico ter s pridobitvijo digitalnega potrdila
uporabljajo naslednji subjekiti:

- predsednik SOVZ;

- delavec resorja za SOVZ; 3

- Mminister pristojen za resor SOVZ; 5

- pooblaséena oseba, ki je imenovana na predlog ministra za SOVZ;

(v nadaljevanju besedila: kvalificirani uporabniki)

Kvalificirani uporabniki prevzamejo pametno kartico, potrebno strojno in programsko opremo
za izvajanje racunalniskega programa proti podpisu potrdila o prejemu.

V primeru kakrsnega koli prenehanja mandata predsedniku SOVZ in pristojnemu ministru za
resor SOVZ, pooblas¢eni izvajalec prepredi dostop v ra&unalniski program, z dnem
prenehanja mandata.

Osebe iz prejSnjega odstavka so dolZzne v roku 3 delovnih dni po prenehanju mandata vrniti
prevzeto strojno in programsko opremo in pametno kartico SOU v Ljubljani.

Dostop do racunalniskega programa za pooblas¢eno osebo, ki je imenovana na predlog
ministra, pristojnega za resor SOVZ, je vezana na mandat ministra, pristojnega za resor
SOVZ. Dostop do racunalniskega programa lahko tak$ni osebi preneha tudi, e tako sklene
minister, pristojen za resor za SOVZ.

Ostali kvalificirani uporabniki ob prenehanju sodelovanja s SOU v Ljubljani (prenehanja
delovnega razmerja, prekinitev pogodbe) vrnejo prevzeto strojno in programsko opremo in
pametno kartico, na dan prenehanja.

Kvalificirani uporabniki morajo v skladu z navodili, ki jih zagotavija pooblaséeni izvajalec, iz
pametne kartice pred predajo odstraniti svoje digitalno potrdilo, vkljuéno s predajo "unlock”
kode pametne katrtice.

Poleg kvalificiranih uporabnikov uporabljajo program tudi naslednji subjekti:
- ¢lan UO SOVZ;

- zapisnikar UO SOVZ,;

- tajnik;

(v nadaljevanju navadni uporabniki)

SOU v Ljubljani zagotavija vsakemu navadnemu uporabniku, da bo prejel pripadajoca
navodila za uporabo racunalniSskega programa, ki jih zagotavlja pooblag&eni izvajalec.
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